ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI

ULASIM DAIRESIi BASKANLIGI GOREV VE CALISMA YONETMELIGI BiRIiNCi

Meclis Karar Numaras1 : 2014/113
Meclis Karar Tarihi :11.09.2014
Yiiriirliige Girdigi Tarih : 16.09.2014

BOLUM

Amac, Kapsam, Kurulus, Yasal Dayanak ve Tanimlar Amac

Madde 1- Bu yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi, Ulagim Dairesi Baskanligi’nin gorev,
yetki ve sorumluluklari ile ilgili esaslar1 belirler ve diizenler.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Dairesi Baskanligi ile bagli sube
miidiirliikklerinin gorev, yetki ve sorumluluklarinin belirlenmesiyle ¢alisma usul ve esaslar1
konularini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu'nun 10, 21/1 ve 21/2 maddeleri ile 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayil1 Belediye
Kanunu'nun 15. Maddesinin (b) bendi ve 18. Maddesinin (m) bendine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Belediye: Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskan: Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

c) Meclis :Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

¢)Genel Sekreter: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreter Yardimcisi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi
Bagkanligi'ni bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

e) Daire Baskanhgi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanligini,

f) Daire Bagkani: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Dairesi Bagkanini,

g) Miidiir: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanligma bagh Sube
Miidiirlerini,

h) Birim: Ordu Biiyiksehir Belediyesi biinyesinde biit¢esi bulunan harcama

birimlerini, 1)Seflik: Daire Bagkaninin oluru ile olusturulan birimleri,



i) UKOME : Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Koordinasyon Merkezini,

j) Personel :Ulagim Dairesi Baskanligi’na bagli ¢alisan memur, sdzlesmeli personel ve
iscilerini,
. . k) Belediye Enciimeni: Ordu Biiyiiksehir Belediye Enciimenini ifade eder.
IKINCI BOLUM

Daire Baskanhgi ve Bagh Sube Miidiirliikleri
ile Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Daire Baskanhg1 Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 5- Daire Bagkanmin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Belediyenin ulasim politikasi ile ilgili ¢alismalar1 yapmak,

b) Daire bagkanligma bagli sube miidiirliiklerinin isbirligi icerisinde ¢aligmalarini temin
etmek ve hizmetin bir biitiin olarak tiretilmesini saglamak,

c) Daire bagkanliginin gérev alanina giren konularda, hizmetlerin saglikli ve mevzuata
uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

d) Kanun, yonetmelik, tiiziik, genelge, tamim ve yonergelerle belirlenen Ulagim Dairesi
gorev alanlarma giren hususlar1 yapmak,

e) Dairesine bagli birimlerin ¢alismalarin1 Stratejik Plan ve Performans Programi
cergevesinde koordine etmek,

f) Performans programina uygun olarak dairesinin biit¢esini hazirlamak/hazirlatmak ve
onaya sunmak,

g) Biriminde yapilan i ve islemlerin hazirlanan is siireglerine uygun olarak yapilmasini
saglamak,

h) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemleri stratejik amaglara, mali yonetim
ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢ kontrol
giivence beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

1)Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasini
saglamak,

i) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

J) Gorevlerini yerine getirirken birim iginde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum iginde
calisilmasini saglamak,

K) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gorev dagilimini yapmak,
personelin hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

I) Astlarinin performansini periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performansi artirict galismalar yapmak,

m) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

n) Baskanlikta yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasmi saglamak,

0) Hizmetlerin etkin, verimli ve aksamadan yiiriimesini teminen gerektiginde hizmet
alanlarmi bolgelere ayirmak,

0)Baskan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilar: tarafindan verilen emir ve

talimatlar1 yerine getirmek, Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni kararlarii uygulamak,

p) Daire Baskanligmm Stratejik Plan ve Performans Programlarmi yaptirmak, takip
etmek,

r)Bagli miidiirliiklerce yapilan is ve islemlerin plan ve programlara entegrasyonunu ve

koordinasyonunu saglamak.
MADDE 6-Etiit Proje ve Kesif Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

a) Daire bagkanhigmin gorev ve sorumluluk alanma giren projelerle ilgili yapilacak
danigmanlik, proje hizmet alimi ihalelerine iliskin teknik sartname, yaklasik maliyet gibi ihale



belgelerini hazirlayarak ilgili birime gondermek; proje hizmet alim siirecini denetlemek; hakedis
dosyast hazirlamak,

b) Daire bagkanliginin biinyesinde yapilmasma karar verilen projeleri olusturmak ve
yaklasik maliyet dosyasi hazirlamak,

c) Kesin hesap islemlerine yardimci olmak,

d) Planlanan ve yapmmu yiiriitiilen tiim projelerin sunum ve raporlarini hazirlamak,

e) Daire bagkanligmin biinyesinde yapilmasina karar verilen projelerin veya hizmet alimi
yontemi ile yapilan projelerin altliklarini olusturmak amaciyla halihazir harita alimi ve plankote
yapmak/yaptirmak,

f) Projelerin araziye aplikasyonunu yapmak/yaptirmak,

g) Daire Bagkanligina baglh diger miidiirliiklerin talepleri dogrultusunda halihazir harita,
plankote, aplikasyon, tespit haritalar1 v.b harita iglerini yapmak,

h) Yolun alt yapisinda kullanilacak malzemenin uygunlugunun kontrolii i¢in ¢aligmalar
yapmak,

1)Belediyemize ait tas ocaklarmin kalitesini belirlemek,

i) Daire bagkanligina bagl diger miidiirliiklerin talep ettigi ihtiyaglarin dogrudan temin
yontemiyle alimimi saglamak i¢in olusturulan dosyalar1 Destek Hizmetler Daire Baskanligi’na
gondermek,

j) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarinin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligma sunulmasini saglamak,

K) Her yil igin biit¢e teklifi hazirlayarak daire baskanligina sunmak,

I) Agilacak yollarin yerinde tespitinin yapilarak, etiit caligmalarmi yapmak,
m) Daire Baskanhginca yapilmasi1 6ngoriilen isleri yapmak.

MADDE 7-Kesin Hesap ve Ihale Sube Miidiirliigiiniin Gérev Yetki Ve Sorumluluklar

a) Daire baskanligma bagl miidiirliiklerin, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 Sayili
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler, ydnetmelikler ve
tebliglere uygun sekilde ihalesini yaparak bitirmis oldugu ihaleli islerin; her tiirlii kesin hesap,
ara kesin hesap, tasfiye ve fesih kesin hesaplarii tanzim edip ihale yetkilisinin onayma sunmak,

b) Daire baskanligma bagl miidiirliiklerin 2886 sayili Devlet Thale Kanununa gére ihale
edilen islerin kesin hesap, ara kesin hesap, tasfiye ve fesih kesin hesaplarini tanzim edip ihale
yetkilisinin onayima sunmak,

c) ihale islem dosyasmm idari sartname ve sdzlesme tasarismi olusturarak ihalesinin
gerceklestirilmesi icin Destek Hizmetler Daire Bagkanligi’na gondermek veya ihalesini
gerceklestirmek,

d) Proje ve yaklagik maliyetleri hazirlanmis yapim isleri ile Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca ihale islemleri tamamlanarak, sézlesmeye baglanmis yapim, hizmet veya mal
alimi islerinin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is
programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak tizere kontrolliik islemlerini
yiirlitmek, hakedis dosyasini tanzim etmek, gegici ve kesin kabul islemlerine iligkin ¢aligmalari
yuriitmek.

e) Her yil i¢in biitge teklifi hazirlayarak daire bagkanligina sunmak,

f) Dosyalarda mevzuata gore eksik olan iglemlerin tamamlanmasini saglamak usulsiiz olan
islemlerin iptalini temin etmek,

g) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarmm periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligma sunulmasini saglamak,
h) Daire Bagkanliginca yapilmasi dngoriilen isleri yapmak,



MADDE 8-Makine ikmal ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

a) Belediyemize bagli tiim birimlere ait arazi, santiye ve sabit tesislerdeki ara¢ ve
makinelerin sicil kayitlar1 fenni muayene, sigorta, trafik, ruhsat degisimi gibi islemlerin
takibinin yapilmasini saglamak,

b) Yedek parga taleplerini yapmak,

c) Biiyiiksehir belediyesine ait ara¢ ve is makinelerinin nakillerini yapmak,

d) Ekonomik omriinii doldurmus olan arag, gere¢ ve is makinelerinin
hurdaya ayrilma islemlerini yapmak,

e) Kaza yapan araglarm hasar tespitini yapmak,

f) Arag ve is makinelerinin ariza tespit ve kontrollerinin yapilmasi, ihtiya¢ duyulan yedek
parca vb. malzemelerinin talep yapilip teminini saglamak,

g) Belediyemize ait plent ve konkasorlerin bakim onarimini yapmak veya yaptirmak,

h) Biiyiiksehir Belediyesi envanterine kayith araglarin ihtiyaci olan akaryakit ve tiirevleri
temini ve dagitimini saglamak,

1)Her yil i¢in biitge teklifi hazirlayarak daire bagkanligina sunmak,

i) Biiyiiksehir Belediyesine bagli birimlerin ¢alismalarinda lojistik destek hizmetleri
vermek,

J) Biiyiiksehir Belediyesine bagl birimlerin ara¢ ve makine parkiin yedek parca ve
akaryakit ihtiyaglarini karsilamak ve ambar iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

k) Belediye Meclis Karar1 iizerine mahalli idareler veya diger kamu kurumu ve
kuruluslar1 ile belediye arasinda yapilan anlagsmalara istinaden miidiirliigiin sorumluluklarini
yerine getirmek,

I) Belediyemize ait motorlu arag, is makinesi, sabit tesisler ara¢ ve gereglerinin bakim,
onarim ve periyodik bakimlarinin yapmak/yaptirmak,

m) Belediyemize ait ara¢ ve is makineleri maliyetini ¢ikarmak,

n) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarinin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligma sunulmasini saglamak,
0) Daire Baskanliginca yapilmasi 6ngoriilen isleri yapmak.

Madde 9-Yol Yapim Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a) Biiyiiksehir Belediyesi yetki ve sorumluluk alaninda olan meydan ve yollari
yapmak/yaptirmak; bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak,

b) Ekiplerin ihtiyaci olan uygun vasifta toprak, stabilize, micir, temel malzemesi temin
etmek; gerekirse tag ocagi isletmek veya islettirilmesini saglamak,

c) lIlge belediyeleri sorumlulugundaki yollarin biiyiiksehir belediyesi sorumluluguna
gegmesi veya cikarilmasi konularinda meclise teklifler sunmak ve sorumluluk alanma giren
isleri yapmak,

d) Birimin ¢aligma programini hazirlamak ve programa uyulmasini saglamak,

e) Kar ve buzlanma ile miicadele hizmetleri yiiriitmek,

f) Sicak asfalt, sathi kaplama, rotmiks benzeri bitiim katkili malzeme iretmek veya
irettirmek,



g) Is makinesi kiralanmas: isleri ile ilgili kontrolliik ve muayene ve kabul hizmetlerini
yapmak,

h) Uygulama imar planlarina gore yollar1 agmak,

1)Yetkili birimlere yol yapimu ile ilgili kamulastirma teklifi yapmak,

1) Midirliigiin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken dnlemlerin alinmasini
saglamak tizere Daire Bagkanligi tarafindan diizenlenen haftalik/aylik toplantilarda c¢aligma
raporlar1 hazirlanarak bilgi paylasimi gergeklestirmek.

J) Belediye Meclis Karar1 lizerine mahalli idareler veya diger kamu kurumu ve kuruluslari
ile belediye arasinda yapilan anlagsmalara istinaden midiirligiin sorumluluklarini yerine
getirmek

k) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarmin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligma sunulmasini saglamak,
I) Her yil igin biitce teklifi hazirlayarak daire baskanligina sunmak,

m) Ihtiya¢ duyulan seflikleri Daire Bagkanmin onaymni alarak olusturmak.

n) Diger kurumkurulus ve belediye tarafindan talep edilen yikim islemlerini daire
baskanlig1 emri ile yitkmak/yiktirmak.

0) Daire Bagskanhiginca yapilmasi 6ngoriilen isleri yapmak.

MADDE 10- Ukome Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri
Belediye Meclisi’nin 12.06.2014 tarih ve 2014/029 sayili karar1 ile Ukome Sube Miidiirliigii’niin
gorevleri, gorev ve ¢alisma yonetmeligi ayrica diizenlenmistir.

UCUNCU BOLUM
Yonergeler
MADDE:11

11.1Bu Yo6netmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve Dairenin yiiriittiigii gérevlerin ayrmtilarma
iligkin olarak yonergeler ¢ikarmaya {ist yonetim yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM Yiiriirliik ve Yiiriitme Yiiriirlik

MADDE: 12
a) Bu Yonetmelik Ordu Biiyliksehir Belediye Meclisi’nin kararinin kesinlesmesi ve ilani
ile yiirtirlige girer.

Yiiriitme MADDE: 13
a) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiriitiir.

Bu yonetmelik, Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 11/09/2014 tarih ve 2014/113 sayili
karartyla kabul edilmistir.

Enver YILMAZ Rabia GOZPINAR Ahmet CORUH
Biiyliksehir Belediye Bagkani Katip Uye Katip Uye






